INSTRUCTIONS D’INSTALLATION DE LA CARAVANE
(2 personnes de Caravane)
Installation vers 9h30 : 

Aller chercher la caravane (à Saint Lyé) 
La positionner sur le parking
Les Clés de la Caravane et des locaux communaux sont détenu par Frédéric Tessier ou Philippe Chollet, il y a également en cas d’absence imprévue de ces deux personnes une clé chez Alain Beltoise.
Mettre les cales

Sortir et brancher la rallonge électrique dans le local poubelle (dernier bâtiment)
Vider tout ce qui est gênant dans la caravane afin que les volontaires buvette puissent se mettre en action rapidement.
Mettre un sac poubelle (Placard H) dans la poubelle blanche.
Faire le plein du jerricane d’eau (pour la mise en route rapide de la cafetière et du percolateur) – le robinet d’eau est situé dans les toilettes « handicapés » qu’il faut laisser ouvertes pour les visiteurs.
Déposer les trépieds rouges sur le trottoir au bord de la route (1 de chaque coté de l’entrée du parking)

Déplacer les deux Blocs de pierre à l’entrée du parking (pour éviter le ralentisseur)

Positionner l’oriflamme sous l’un de deux blocs de pierre déplacé

Installer  le panneau d’information prés de la caravane
Démonter la fenêtre à l’arrière de la caravane

Installer le comptoir buvette à la place de la fenêtre démontée
Si besoin déplier le barnum et y accrocher la banderole VAMP
----------------------------------------------------------------------------------------------
Désinstallation (les mêmes personnes qu’à l’installation si possible) vers 12h30:
Rangement des différents éléments, si l’oriflamme est mouillée, il faut le suspendre sur le cintre et l’accrocher au milieu de la caravane.
Mettre les poubelles dans le local Poubelle, débrancher la rallonge électrique et fermer à clé le local poubelle.

Mettre les bouteilles en verre dans le container prévu à cet effet
Bien vérifier que les placards sont fermés et que rien n’est en équilibre
Les clés seront à remettre à Frédéric Tessier ou à Philippe Chollet en fin de rassemblement, en cas d’absence de ces deux personnes les clés seront à déposer dans la boite aux lettres d’Alain Beltoise.

Remettre en place les deux blocs de pierre à l’entrée du parking

Rapporter la caravane 
INSTRUCTIONS TENUE DE LA BUVETTE
(2 Personnes de Buvette)





A faire en priorité :

faire une cafetière qui permet d’attendre que le perco soit terminé,
Préparer le perco (il faut 45 mn pour que le Perco est fini de couler tant que la marque marron n’est pas à 40 le perco n’est pas terminé). Ne surtout pas verser du café cafetière dans le perco.
Café :

· Faire une cafetière, pour le démarrage – située sous l’étagère B

· Mettre la quantité de café pour une cafetière pleine (environ 5 belles cuillères à café)

· Café, filtre, sucre et agitateur dans le placard B

· Préparer le percolateur – situé sous l’étagère B :

· Appuyer sur le bouton noir situé sous le percolateur (bouton de sécurité)

· Remplir le récipient d’eau jusqu'à 40

· Mettre le filtre PAPIER (Placard B) dans le fond du « filtre à trous »,

· Verser l’équivalent de ¾ d’un paquet de café (en théorie la fin du paquet commencé pour la cafetière)

· Fermer le tout et mettre en marche (contrôler qu’il fonctionne, sinon il faut ré-appuyer le bouton sécurité qui est situé dessous le percolateur).

Suivant l’heure, à vous de juger s’il faut compléter en refaisant une cafetière.

· Le thermos est à disposition sous le placard B (transverser la cafetière dans le thermos) et si besoin refaire une cafetière (Café dans la boite du placard B)
Kir : un fond de cassis et du vin blanc tout le nécessaire est situé sous le canapé C, les verres sont sous le canapé G

Les boissons : les canettes de jus de fruits sont rangées sous le canapé D et les bouteilles d’eau sous le canapé G), attention lors du rangement, ne pas les coller vers la paroi extérieure (l’hiver ça gel)

Chocolat chaud ou Thé en sachet : 

· Préparer la bouilloire électrique (rangée sous l’étagère B)

· Si c’est un pot, mettre l’équivalent d’une cuillère à soupe (ou 4 cuillères à café) y ajouter l’eau chaude

· Si dosettes mettre une dosette par tasse

· Mettre un sachet de Thé

Préparer le vin et orange chaud (selon saison) : (Voir page hiver ci-dessous)

Rangement de la buvette :

· Faire la caisse (pour mémoire le fond de caisse est toujours de 130 € - Voir fiche caisse)

· Nettoyer, essuyer et ranger les divers récipients

· Bien fermer les différentes boites (sucre, épices, touillettes…)

· Fermer la bouteille de gaz (si nécessaire)
· Fermer les portes des placards

· Remplir la fiche d’inventaire pour d’éventuels achats et la remettre avec la recette de la caisse

· Donner la recette de la caisse à Nathalie Bougier ou Alain Beltoise ou Catherine Tessier

En hiver (octobre à Mars)
Vin chaud : 

· Mettre dans le grand faitout - rangé sous l’étagère (B) : 

· 2 voir 3 bouteilles de sangria (sous le canapé C)
· 1/2 cuillère à café de muscade (épices rangés dans le placard B en haut à droite)
· 2 bâtons de cannelle en émietter au moins 1

· Une dizaine de clous de girofle

· Un peu de sucre en poudre ou cassonade à rectifier après qu’il soit chaud
Jus d’orange chaud (S’il fait très froid) : 

· Préparation : 
· Casserole rangée sous l’étagère B ou sous le gaz
· Mettre le litre de jus d’orange rangé sous le canapé C

· Mettre les mêmes épices que dans le vin chaud (en moins grande quantité)

· Faire chauffer
INSTRUCTIONS PLACEMENT DES VEHICULES ET PHOTOS

(3 personnes au placement et 2 personnes de photos)

Photos : 

· Récupérer l’appareil photos des VAMP auprès de la caravane (placard H) ou auprès d’Alain Beltoise

· Prendre des photos au cours du rassemblement en essayant de varier les vues

· En fin de rassemblement remettre l’appareil dans la caravane s’il est suffisamment chargé, sinon le redonner à Alain Beltoise.

· Remettre la carte photo à Alain Beltoise ou en cas d’absence avec la recette de la buvette.

Placement des véhicules

· Récupérer dans la caravane (Placard H), le compteur mécanique de voitures

· Placer les véhicules de collection sur le parking en facilitant l’accès et la sortie à tous

· Compter le nombre de voitures à l’aide du compteur mécanique et le nombre de Moto manuellement 

· Bien identifier les véhicules (Motos ou Voitures) n’étant pas de collection et leur interdire l’accès au parking réservé véhicules anciens (Rappel +30ans seulement)

· En fin de rassemblement, Noter dans la caravane sur le placard H le nombre de voitures et de motos présentes lors du rassemblement.
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